
日照丽城建设发展有限公司破产案

业主债权申报须知

2020年6月18日，山东省威海市中级人民法院作出（2020）鲁10破申3号民事裁定书，裁定受理国家税务总局乳山市税务局对日照丽城建设发展有限公司的破产清算申请，并于2020年7月1日作出（2020）鲁10民辖17号民事裁定书，裁定由乳山市人民法院审理。2020年7月3日，乳山市人民法院作出（2020）鲁1083破3号决定书，指定山东凌云志律师事务所担任管理人。

为使债权人了解债权申报程序，保证债权申报工作的顺利进行，管理人就债权申报相关事宜说明如下：

一、债权申报主体
人民法院受理破产（清算）申请时对债务人享有债权的债权人，均可以向管理人申报债权。未到期的债权，自破产（清算）申请受理时视为到期，相关债权人可向管理人申报债权。诉讼、仲裁未决的债权，债权人也可以向管理人申报债权。

二、债权申报期限
根据人民法院确定，债权人应在2020年10月10日前向管理人申报债权。逾期申报的，应当依法承担逾期申报的后果，在重整计划执行期间不得行使权利。为审查和确认逾期补充申报债权的费用，由补充申报人承担，每笔逾期补充申报费用按申报债权金额的0.5%交纳，不足200元的按200元交纳，最高不超过5000元。

三、债权申报材料
申报债权应当如实、详细填写债权申报文书并提供完整、真实有效的申报材料，如下：

1、《债权申报文件清单》、《债权申报表》。

债权人除填写《债权申报表》之外，还可以向管理人提交债权说明书，对申报内容进行说明；债权人申报的利息、违约金、迟延履行滞纳金等债权，需附相关计算清单，说明计算依据与过程。申报信息填写应准确，大小写不一致的以大写为准，总额、分项不一致的以总额为准。《债权申报表》中的“债权编号”债权申报人不填写，由管理人统一排序填写。
2、申报人身份证明及授权委托文件。

债权人系法人或其他组织的，提供债权人已年检的营业执照复印件（加盖公章）、法定代表人身份证明书、法定代表人身份证复印件（签字确认）；如债权人与债务人发生债权债务后名称发生变更的，还应提交工商机关出具的名称变更证明原件；债权人系自然人的，提供个人身份证（复印件签字确认）。

委托代理人申报的应提供授权委托书：代理人系律师、法律工作者的，还应提供律师证、法律工作者证（复印件签字确认）及律师所、法律服务机构函；代理人为非律师、法律工作者的，应提供代理人的身份证（复印件签字确认）。自然人委托非律师、法律工作者代理的，应当提供代理人亲笔签名并捺印的授权委托书；单位委托本单位职工代理的，应当提供代理人与委托人存在劳动关系的证明及劳动合同复印件。
3、证明债权事实的相关证据材料。债权人应当以与证据原件核对无误的复印件申报。证据材料包括但不限于债权发生、履行的证据、诉讼时效中断的证据等，如合同或协议、履行合同义务的证据、付款凭证、对账单、收货单、权利登记证明文件、追收债权证明等；债权若有担保的，应当提供担保合同、抵押/质押权利凭证等（如有担保，但在申报时未明确提出，管理人将视其放弃优先权，对申报人的优先权不予认定）；相关权利已经得到生效的裁判文书或仲裁裁决书确认的，应当提交相关法律文书；债权人申报的债权还有其他债务人的，应当说明其他债务人义务的履行情况。

四、提交资料注意事项
1、申报债权的金额必须确定（同一位业主只能申报一个债权总额），外币必须转换成人民币计值，汇率以破产（清算）申请受理日即2020年6月18日人民银行公布的市场交易中间价为准（并请提交银行出具的汇率证明）。同时注意以下几点：①未到期的债权，在破产申请受理时视为到期；②附利息的债权，自破产申请受理时停止计息；③附条件、附期限的债权和诉讼、仲裁未决的债权，债权人可以申报。

2、利息：根据《企业破产法》第46条第2款之规定，利息计算截止日期为破产（清算）申请受理日，即2020年6月18日。债权人申报利息债权的应提供本金、利率、计息期的计算公式。

3、债权发生情况：简要陈述该债权的形成经过，包括但不限于债权形成时间、金额、已付款情况、已履行合同情况等，如涉及诉讼、仲裁的，还应当说明案件的审理情况以及执行情况。若涉及发票需对已开票金额和未开票金额填写清楚。

4、《债权申报通知书》的送达不构成管理人对无效债权的重新确认，也不产生债权诉讼时效中止、中断或延长等法律后果。

5、所有申报债权材料均应为A4纸打印版。《债权申报文件清单》和《债权申报表》及《授权委托书》等为原件，由申报人签名并按捺手印或加盖公章，相关证据材料可提交复印件（统一用A4纸复印），但必须将原件拍照上传管理人指定邮箱核对。管理人在审核债权时如需现场核对证据原件的，应按管理人的要求在指定期限内携带原件前往管理人处现场进行核对，否则所申报的债权管理人不予确认。

6、《债权申报表》中的内容（特别是联系电话、电子邮箱、送达地址）一定要详细、准确填写，在破产程序中债权人应确保通讯方式的畅通，管理人通过向债权人指定的电话、电子邮箱发送短信或电子邮件的方式送达相关文件材料，发送成功即视为管理人已送达。

7、申报材料可通过山东凌云志律师事务所网站（网址http://www.lyzlawyer.cn）右上角公告栏获取，申报材料文本格式应统一、正规。
8、由于目前尚处于疫情期间，本案业主债权人人数众多，出于节省债权人申报成本和响应国家疫情防控政策考虑，债权申报采取“电子邮件+EMS邮寄”的方式向管理人申报债权、邮寄债权申报材料，疫情期间为避免人群聚集，确需现场进行申报的应与管理人提前预约。业主债权人通过网络电子邮箱发送申报材料至管理人指定邮箱，经管理人确认债权申报材料完整无误后向管理人邮寄纸质版申报材料；业主邮寄时，请在邮寄单注明“丽城破产债权申报”字样，请选择EMS方式并保留邮件寄送底单。

9、如债权人未按照债权申报须知的各项要求填写、提交债权申报文件，导致债权人申报的债权无法经管理人审核确认，由此产生的法律后果由债权人自行承担。申报人如提供伪造、变造等虚假证据及相关材料，以及对重要事实拒绝陈述或作虚假陈述的，将承担相应的法律责任，情节严重构成犯罪的，将移交司法机关依法处理。

10、管理人或者债务人依照《企业破产法》规定解除合同的，对方当事人以因合同解除所产生的损害赔偿请求权申报债权。取回权申请事宜参照本须知执行。

五、业主债权人网络债权申报程序

业主债权人通过邮件进行网络债权申报的流程如下：

1、下载业主债权申报材料完成信息填报后，附上商品房买卖(预售)合同或商品房认购协议、银行转款或支付房款付款证明、收款收据或发票、购房人身份证正反面的照片，按如下分类发送邮件至管理人指定的收件电子邮箱。
（1）香港平远国际城高层1#、2#、3#、76#、77#、78#楼业主债权人，请将债权申报材料电子版发送至管理人电子邮箱: lccz13963173110@163.com。
（2）香港平远国际城高层79#、47#、48#、49#、100#楼业主债权人，请将债权申报材料电子版发送至管理人电子邮箱: lccz13963173110@126.com。
（3）香港平远国际城多层一期6#至7#、12#至14#、19#至24#、27#至30#、35#至38#楼和三期8#至11#、15#至18#、25#至26#、31#至34#、39#至41#楼业主债权人，请将债权申报材料电子版发送至管理人电子邮箱: rizhaolcpc@163.com。
（4）香港平远国际城多层二期4#至5#、80#至99#楼和四期44#至46#、50#至75#楼业主债权人，请将债权申报材料电子版发送至管理人电子邮箱: rizhaolcpc@126.com。
2、经和管理人沟通，在收到管理人确认债权申报材料完整无误的回复邮件后，业主通过EMS方式将全部债权申报材料寄送给管理人。
六、债权申报文件邮寄地址和联系方式
邮寄申报地址：山东省威海市乳山市滨海新区管委会801室  

张律师 收     邮编：264200    联系电话：13963173110  18669370951

本须知未列明事项，按照《中华人民共和国企业破产法》等法律法规和司法解释执行。

                                        日照丽城建设发展有限公司管理人  

                                              2020年7月13日

日照丽城建设发展有限公司破产案
业主债权申报文件清单
	债权申报人名称：

	申报债权文件目录
	页数
	原件或复印件

	1、
	债权申报文件清单（本页）
	
	原件

	2、
	债权申报表
	
	原件

	3、
	申报人主体资格信息证明文件
（申报人为自然人需提供个人身份证复印件并按捺手印，申报人为法人及其他组织需提供法人营业执照复印件、法定代表人或负责人身份证明书，并加盖公章。）
	
	法定代表人或负责人身份证明书为原件，其他为复印件

	4、
	授权委托书、代理人身份证复印件或律师执业证复印件
（非必填项，当存在委托他人代为申报债权时，需提交受委托人身份证复印件，受委托人为律师的需提供律师执业证复印件。）
	
	委托书原件，其他复印件

	5、
	债权发生经过详细情况说明（附计算方式）/业主附表
	
	原件

	6、
	证据1：商品房买卖(预售)合同/商品房认购协议
证明事项：
	
	复印件

	7、
	证据2：银行转款/支付房款付款证明
证明事项：
	
	复印件

	8、
	证据3：收款收据
证明事项：
	
	复印件

	9、
	证据4：发票
证明事项：
	
	复印件

	10、
	证据5：（文件全称）
证明事项：
	
	复印件

	11、
	
	
	

	提交人声明：本次提交的所有申报债权文件与原件相一致，不存在变造、伪造等情形，否则愿意承担由此产生的法律责任。
签收人声明：本次申报债权文件的签收并不代表签收人对其申报债权以及提交文件资料真实性、合法性及关联性的确认。


提交人（签字）：                    提交时间：        年    月    日

签收人（签字）：                    签收时间：        年    月    日
	日照丽城建设发展有限公司破产案

	业主债权申报表

	                                       债权编号：

	业主基本信息

	申报人姓名
	
	手机号码：

	委托代理人
	
	手机号码：

	申报人电子邮箱
	
	微信号：

	申报人通讯地址
	

	债权申报人收款账户信息
	户名（必须与申报人名称一致）：

开户银行：

银行账号：

	 申报购房债权信息

	合同性质
	□预售合同    □认购协议
	是否备案
	  □是   □否

	合同（认购协议）订立时间
	      年   月   日
	合同/协议编号
	

	合同约定的交房时间
	         年   月   日
	约定办证时间
	      年   月   日

	商品房买卖合同
	□继续履行                 □解除合同

	房屋详细信息
	房号：                   建筑面积：           平方米

	
	合同总房款（元）
	已付房款（元）
	未付房款（元）

	
	
	
	

	申报债权金额（元）选填
	本金
	违约金
	其他损失
	申报债权合计

	
	
	
	
	

	债权计算方法（违约金、其他损失等数额的具体计算步骤）
	

	
	是否经法院（仲裁机构）裁决
	□是     □否

	如系抵账房，抵账情况说明
	 从                                    处购买的该抵账房，
其施工项目为：                                        

	备注
	1、债权由多笔组成的，请在证据中附计算清单。2、提交书面材料应使用黑碳素笔填写或打印版。3、右上角的债权编号由管理人统一编号，债权申报人不填写。

	我承诺：对于以上信息我保证是真实的，否则愿意承担相应的责任。本人同意管理人以短信、电子邮件或微信发布相应通知（包括但不限于文书公告、会议通知、债权审查意见等内容）接受电子送达。

	申报人（签名并捺印）：                      申报时间：         年   月   日 


授权委托书（个人）

委托人：

姓  名：            身份证号码：                 
联系电话：            住  址：                     

受委托人：

 姓    名：          身份证号码：                
    联系电话：          住  址：                    
现委托上列受委托人在日照丽城建设发展有限公司破产案中代为本人处理相关事宜。

受委托人的代理权限为：
代为提交债权申报材料；

代为签收法律文书及材料；

代为参加债权人会议；

代为审核债权；

代为行使表决权。

委托人（签字并捺印）：

受委托人（签字并捺印）：

 年   月   日


